
Deine Aufgaben

 ▪ Du nimmst die Anrufe unsere Kunden entgegen 
und bearbeitest als erste Ansprechpartner*in deren 
Anliegen.

 ▪ Du bekommst einen Einblick in alle wirtschaftlichen 
Unternehmensbereiche

 ▪ Du lernst eine gute Büroorganisation und 
Buchhaltung kennen

 ▪ Du übernimmst Verwaltungsaufgaben und 
unterstützt unsere Fahrer bei Kraneinsätzen und 
Schwertransporten 

 ▪ Du unterstützt beim Einkauf, beim anfallenden 
Schriftverkehr und bei Personalprozessen

 ▪ Du wirst ausgebildet zum Organisationstalent!

KAUFMANN/ - FRAU FÜR BÜROMANAGEMENT M/W/D

Deine Ausbildung - bei Helling Krane

Die Helling GmbH ist ein seit über 60 Jahren renommiertes, mittelständisches und technisch innovatives 
Familienunternehmen, wenn es darum geht „Schweres“ zu bewegen. Wir sind bekannt für Qualität und 
Professionalität in den Bereichen Kran- und Hebetechnik, Schwertransporte und Montagearbeiten. Vor allem bei 
individuellen Sonderlösungen und schwierigen Projekten werden wir gerufen. Bei uns wird es nie langweilig.

Du willst mit Deiner Ausbildung zu unserem Erfolg beitragen? Dann bewirb dich noch heute!

Das bieten wir Dir

 ▪ Abwechslungsreiche Ausbildung in einem 
zukunftssicheren Familienunternehmen mit 
Übernahmegarantie

 ▪ Arbeiten in einem eingespielten Team und 
ausführliche Einarbeitung 

 ▪ Attraktives Ausbildungsgehalt + Prämien für gute 
Leistungen und gute Zeugnisse + Jahresbonus 

 ▪ Eigener Arbeitsplatz mit Firmenhandy
 ▪ Weiter- und Fortbildungen (z.B. Teilnahme an der 

Azubi-Akademie + Austausch mit anderen Azubis + 
Persönlichkeitstrainings)

 ▪ Betriebsfeiern, kostenfreie Getränke und Kaffee

Dein Profil

 ▪ Du hast einen guten Realschulabschluss oder Abitur
 ▪ Dir macht Kundenkontakt vor allem am Telefon 

Spaß
 ▪ Du bist strukturiert und hast Freude an der 

Organisation von Aufgaben
 ▪ Du besitzt erste Erfahrungen in den gängigen 

Office-Anwendungen Outlook, Word, Excel, Teams
 ▪ Du hast ein Interesse an betriebswirtschaftlichen 

Zusammenhängen
 ▪ Du arbeitest gerne im Team

Jetzt bewerben auf: ausbildung.helling-krane.de

Werde Teil unseres Teams!  

Sende uns Deine aussagekräftige Bewerbung an: 

Helling GmbH
Johannes Wöller
Adam-Riese-Straße 20
73529 Schwäbisch Gmünd

Telefon: 07171-9829-20
oder per Mail an: personal@helling-krane.de


